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ПАСПОРТ
бібліотеки загальноосвітнього навчального закладу державної / комунальної форми власності
Назва навчального закладу:   Кілійська загальноосвітня  школа І-ІІІ ступенів № 2 
Директор закладу (ПІБ):  Онищенко Дмитро Іванович 

Завідувач бібліотеки (ПІБ): Усенко Роксолана Ігорівна 

Дата заснування бібліотеки: 1963 рік (старша школа); 1992 рік(відділення поч. класи)
Адреса:  вул.. Миру, 2 ,  м. Кілія, Одеська обл.., Україна, 68300
Тел./факс:   (048)4342085                                                     е- mail: k-zosh-2@ukr.net
                                                                                                            Дата заповнення:   січень 2018 року
ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД     (Станом на 01.09.2017 р.)
Загальна кількість класів         19___________________________________
Загальна кількість педагогічних працівників    36_____________________
Загальна кількість учнів      383____________________________________
ЗАГАЛЬНI   ВІДОМОСТІ   ПРО    БІБЛІОТЕКУ
Рік заснування бібліотеки   1963 рік, 1992 рік (відділення почат. класи)_____ 
Місце розташування бібліотеки (поверх)  перший, другий____________
Загальна площа   36,5 м2_, 31,4 м2________________________________________
Наявність читального залу: так, ні, поєднаний з абонементом (необхідне   підкреслити) кількість посадочних місць  15_______________________________________________
Наявність  книгосховища для навчального фонду: так, ні, поєднаний з абонементом 
(необхідне  підкреслити)
Графік роботи бібліотеки: понеділок, середа – 8:00-12:00, вівторок – 7:50-10:50, четвер – 8:00-9:00, 9:30-13:30, п′ятниця – 8:50-9:55, 10:50-13:45.
МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ
Бібліотечне обладнання (кількість)

Стелажі  22_________________________________________________________
Кафедри видачі 2_______________________________________________________
Столи  7________________________________________________________________________
Книжкові  шафи   7__________________________________________________________
Вітрини  для  виставок   6________________________________________________________ 
ОРГТЕХНІКА (кількість)
Комп'ютерна техніка вип. до 2007 р.____-_____вип. після 2007 р. _____1_____
Доступ до Інтернет  ____немає_______________________________________ 
Електронна  пошта   -_________________________________________________________________________
Принтер ____-________ сканер _____-____  телефон  __-___  
Копіювальна техніка __________-___________________________
Аудіовідеотехніка (програвачі, магнітофони, телевізори , кінокамери , тощо) немає 
ВІДОМОСТІ ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ
(Станом на 01.09.2017 р.)
Загальна  кількість  працівників   бібліотеки  ___1__, з них працюють: 
на повну ставку _________-______________________
на 0,75 ставки ____________-_____________________
на 0,5 ставки   ___________1____________________ 
на 0,25 ставки _____________-____________________ 
за сумісництвом __________________-_________________
Освіта   бібліотечних працівників
Бібліотечна: вища _-_ середня спеціальна  _-_ 

Педагогічна: вища ____1_____середня спеціальна ____-__ 
Підвищення кваліфікації співробітників  бібліотеки (рік, форма, необхідне підкреслити 
Курси :   -       семінари:        -       тренінги :     -      .  
Стаж роботи бібліотечних  працівників

Стаж бібліотечної  роботи завідувача  бібліотекою ________-_________
Стаж бібліотечної   роботи  співробітників бібліотеки:   8 місяців 
Стаж роботи в бібліотеці даного закладу: завідувача бібліотеки   ______-_________________ 
Інших співробітників бібліотеки:  8 місяців
Доплати до посадового окладу завідувача бібліотеки:
За вислугу років, за завідування бібліотекою, за розширення зони обслуговування, за роботу з підручниками, інше   (необхідне підкреслити)
Доплати до посадового окладу співробітників бібліотеки:
За вислугу років, за завідування бібліотекою. за розширення зони обслуговування, за роботу з підручниками, інше (необхідне підкреслити)
Участь у конкурсах (назва, рік проведення, районний етап, обласний  етап) 
Всеукраїнський огляд-конкурс „Живи, книго !”  ____-__
Всеукраїнський огляд бібліотек ЗНЗ       ____-__
Всеукраїнський конкурс „Шкільний бібліотекар” ____-__
Всеукраїнський конкурс „Найкращий читач року”____-__
Відомості про відзнаки  ____немає_________
Поєднання  бібліотечної,  педагогічної , гурткової  роботи 
уроки _____________так_____________________
гуртки ____________-___________________
Володіння   комп'ютером   досвідчений користувач
ДОКУМЕНТАЦІЯ,  ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬН1СТЬ  БІБЛІОТЕКИ
(зазначити рік затвердження)
Положения про бібліотеку ___так, 2004 рік  _____________________
Правила користування бібліотекою   так, 2004 рік_________________   
Паспорт бібліотеки  так, 2018 рік_______________________________
Посадові  інструкції так, 2008 рік________________________________
Планово-звітна документація бібліотека :
Надається до відділу освіти :

Відомості про надходження літератури  (січень щорічно) 

Бланк замовлення підручників (листопад щорічно)

Інформація щодо забезпечення учнів підручниками на наступний рік (травень щорічно)

Звітність міських та сільських шкільних бібліотек форма  №80-а-рвк (січень щорічно)

Інвентаризація бібліотечних фондів (художньої літератури –один раз в 5 років; підручники (червень щорічно)

Статистична звітність щодо передплати періодичних педагогічних видань( 2 рази на рік грудень, червень щорічно)

Інформація про проведення  Тижня дитячої та юнацької книги (квітень щорічно)

Річний звіт шкільного бібліотекаря ( червень щорічно)
Інше (зазначити) ______________
 ОБЛІКОВА      ДОКУМЕНТАЦІЯ     БІБЛІОТЕКИ
(зазначити, чи є в наявності, підкреслити необхідне, вказати кількість)    
Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду            так  2           ні
(без урахування підручників)

Книга сумарного обліку  підручників                                         так  2        ні
Книга сумарного обліку  документів на електронних та магнітних
носіях (СD, DVD), аудіо/ відео т касети)
 так            ні

Книга інвентарного  обліку основного бібліотечного
фонду (без урахування підручників)                                            так  15        ні

Зошит обліку документів тимчасового зберігання
    так               ні
Зошит обліку документів, отриманих від користувачів              
на заміну загублених
                                                               так   2         ні
Щоденник роботи бібліотеки
  так    2        ні
Зошит  видачі  підручників по класах                                          так   2         ні

Папка копій  рахунків  і накладних                                              так    2        ні

Папка руху фонду
так    1        ні
Зошит обліку подарункових видань                                             так    1        ні


Картки обліку аркушевих видань                                             так    1        ні

ОСНОВНІ  ПОКАЗНИКИ Д1ЯЛЬНОСТІ  БІБЛЮТЕКИ
Бібліотечний   фонд (станом на 01.09.2017 р.) 
Класифікаційна система, що  використовується бібліотекою (УДК, ББК)
	Показники
	Станом на 01.09.2017 р.


	
	назв

	примірників


	I. Основний бібліотечний фонд
(без урахування підручників)

	9275
	10912

	3 них за видами: Книги та брошури:

	
	

	Періодичні    видання, усього

	8

	414


	для вчителів

	3

	162


	для учнів

	5

	252


	для бібліотечних працівників

	-

	-


	Документи на електронних носіях
	-
	-

	Аудіовізуальні документи
	-
	-

	За змістом: Психолого-педагогічні науки
	542
	653

	Суспільно-політичні     науки
	69
	89

	Природничі    науки
	545
	774

	Прикладні   науки
	48
	60

	Літературознавство, мовознавство
	386
	443

	Мистецтво і спорт
	224
	273

	Художня література
	7417
	8575

	Бібліотекознавство
	8
	9

	Книгозабезпеченість
	36
	36

	II. Фонд підручників
	218
	6434


Надходження до бібліотечного фонду
органи управління освітою

місцевий бюджет ____40__    в т.ч. передплачено періодичних видань ____5____

державний бюджет 164446.43
спонсори ________-_____батьківські    кошти______- __________
благодійні акції ________-_____
Кількість видань основного бібліотечного фонду (без урахування підручників), що надійшли  до бібліотеки до 1995 р ( %) __________82 %______________________
Мовний склад основного бібліотечного фонду (без урахування підручників) 
Українською мовою (%) _____________18%______________ 
 Російською мовою (%)  ______________81%______________
    Іншими мовами (%) ______________1%_________________
Довідково -пошуковий апарат бібліотеки (станом на 01.09.2017 р.)
Абетковий каталог (так, ні), рік заснування ________1963___ , обсяг у картках__12600
Систематичний каталог (так, ні) рік заснування ____-____, обсяг у картках _________-_____
в  т.ч. Ілюстративно – тематична картотека для 2-4 класів  „Що нам читати „___________-__
Систематичний каталог для учнів 5-8 класів________-_____
Систематичний каталог науково – методичної та педагогічної літератури________-_____
Краєзнавчий каталог________-_____
Систематична картотека статей________1_____
Електронний каталог    так      ні , 
Тематичні  картотеки (перерахувати, зазначити загальний обсяг у картках) _4_._3100_____
Картотека    руху  підручників          так       ні 
РОБОТА З КОРИСТУВАЧАМИ (СТАНОМ НА 01.09.2017 р.)
	Показники роботи
	Станом на 01.09.2017 р.

	Загальна   кількість користувачів 
	380

	у т.ч.: учні
	345

	вчителі
	34

	батьки
	-

	Представники  місцевих громад, інші
	1

	Загальна кількість відвідувань
	7250

	Кількість   книговидач, прим.
	6717

	у т.ч.: книги, брошури
	6665

	Журнали , газети
	52

	Обертаність основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
	0,24

	Загальна кількість виданих підручників
	5730

	Інформаційна     робота:
	

	дні     інформації
	-

	тематичні   тижні
	5

	заходи з формування інформаційної культури
	1

	інші   заходи
	4

	Виставкова  діяльність :
	

	виставки нових надходжень
	3

	тематичні виставки
	51

	постійнодіючі
	4

	Бібліографічна   робота:
	

	списки нових надходжень
	2

	у т. ч. в електронній формі
	-

	Тематичні  списки
	2

	у т. ч. в електронній формі
	-

	Інформаційні   бюлетені
	-


ФАКТИЧНІ ОБСЯГИ ФІНАНСУВАННЯ ШКІЛЬНОЇ  БІБЛІОТЕКИ
	2017 р.

	Комплектування фонду

	Матеріально-технічне забезпечення


	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	30128,36
	1609,65
	-
	-

	2018 р. (план)

	Комплектування фонду

	Матеріально-технічне забезпечення


	Бюджетні   кошти

	Позабюджетні  кошти (спонсорські, батьківські)
	Бюджетні   кошти
	Позабюджетні  кошти (спонсорські, батьківські)

	30000
	1700грн.
	800 грн.
	-


Підпис завідувача бібліотеки _____________________________________

