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ВСТУП
Невід'ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та електронних носіях інформації. Саме бібліотека є найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість і зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. 
Бібліотека – ланка навчально-виховного процесу у школі, яка здійснює бібліотечно-інформаційне, культурно-просвітницьке забезпечення навчально- виховного процесу, як в урочний, так і в позаурочний час.
 Головною метою діяльності бібліотеки є: популяризація книг серед учнів, формування їх світогляду, допомога учням в задоволенні особистих інтересів, потреб, запитів. Сьогодення надиктовує школі нову модель бібліотеки, вимагає наповнення її новим змістом, виділяє пріоритетні напрямки функціонування. Серед них – підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, виховної, пізнавальної, інтелектуальної функції бібліотеки, які включають найповніше інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу, надання інформаційно-методичної допомоги учням і учителям  в оволодінні основами наук і організації навчально-виховного процесу.
Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки у 2017/2018 н.р.
1. Реалізація державної політики в галузі загальної освіти, розвитку та удосконалення навчально-виховного процесу. 
2. Виховання в учнiв поваги до державних символiв України, Конституцiї України, свiдомого ставлення до обов'язкiв людини i громадянина.
3. Виховання в учнів інформаційної культури, вміння користуватися бібліотекою, її послугами, книгою, довідковим апаратом. 
4. Пошук нових форм роботи з виховання в учнiв загальнолюдських цiнностей, гуманiзму, милосердя, духовностi, естетичної, трудової, економiчної культури,здорового способу життя. 
5. Використання рiзноманiтних форм i методiв краєзнавчої роботи. Виховання любовi до рiдного краю, пробудження iнтересу до iсторiї та сучасних проблем батьківщини.
6. Сприяння різними формами та методами бібліотечної роботи самоосвіті учнів та вчителів, формування навичок свідомого, осмисленого добору інформаційних джерел,  систематизації та оцінки інформації. 
7. Удосконалювати інформаційно-бібліографічне обслуговування читачів.
8. Проводити індивідуальну роботу з читачами.
9. Своєчасне забезпечення учнiв та педагогiв навчальною, художньою та методичною лiтературою. 
10. Розвиток iнформативної функцiї бiблiотеки як iнформативно-культурного центру загальноосвiтнього навчального закладу.
11. Залучення спонсорських коштів до комплектування та обладнання бібліотеки.


Аналіз роботи бібліотеки за 2016/2017н.р.

	№ п/п
	Показники роботи
	2016-2017 н.р.

	1
	Загальна   кількість користувачів 	
	380

	
	Учні
	345

	
	Вчителі
	34

	
	Представники  місцевих громад, батьки
	1

	2
	Загальна кількість відвідувань
	7250

	3
	Кількість   книговидач, прим.
	6717

	
	Книги, брошури
	6665

	
	Журнали , газети
	52

	
	Загальна кількість виданих підручників
	5730

	4
	Інформаційна     робота:
	

	
	Дні     інформації
	-

	
	Тематичні   тижні
	5

	
	Заходи з формування інформаційної культури
	1

	
	Інші   заходи
	4

	5
	Виставкова  діяльність :
	

	
	Виставки нових надходжень
	3

	
	Тематичні виставки
	51

	
	Постійнодіючі
	4

	6
	Надходження
	785

	
	Підручники:
	760

	
	Художня література:
	5

	
	Періодичні видання
	20

	7
	Списання фонду
	9210 шт

	
	Підручники
	1176 шт.

	
	Художня література
	8034 шт.

	8
	Додатково-бібліотечна робота
	-

	
	Тематичні картки, папки
	-

	
	Довідково-бібліотечний фонд
	-






ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	І. Вивчення, інформування та задоволення читацьких потреб 

	1.
	Координаційна робота з директором школи  та заступниками директора щодо обговорення навчальних програм, визначення наявності науково - популярної літератури в фонді для навчального процесу.
	Вересень
	Директор, заступники директора з НВР,
Усенко Р.І. 
	

	2.
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів школи
	Вересень
	Усенко Р.І.
	

	3.
	Оперативне задоволення потреб користувачів
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	4.
	Систематична робота з попередження і ліквідації читацької заборгованості:
а) контроль за своєчасним поверненням літератури;
б) інформування про заборгованість педпрацівників
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	5. 
	Вивчення інтересів читачів шляхом аналізу використання фонду
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	6. 
	Проведення комплексу заходів щодо видачі учбової літератури для новоприбулих учнів
- складання графіків обслуговування учнів; 
- проведення запису користувачів до бібліотеки, ознайомлення їх з правилами користування та технікою обслуговування;
 - використання нетрадиційних і нових форм та методів масової роботи: книговидачі, книжкові виставки, огляди літератури, бесіди, огляди; 
- залучення читачів до участі в роботі бібліотеки.
	Вересень
	Усенко Р.І.
	

	7. 
	Прийом та технічна обробка нової літератури і підручників
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	II. Науково-бібліографічне та інформаційне забезпечення користувачів
Довідково-бібліографічна робота буде спрямована на вивчення інформаційних потреб користувачів відповідно до їх запитів, дослідження попиту на інформаційно-бібліографічні послуги здійснюватиметься за такими напрямами:
 - проведення відкритих переглядів нових надходжень; 
- складання бібліографічних списків нових надходжень літератури; 
- надання консультативних та тематичних довідок.

	1.
	Систематично здійснювати поточне комплектування бібліотечного фонду
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	2.
	Систематично вести облік бібліотечного фонду
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	3.
	Вивчення складу і використання бібліотечного фонду
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	4.
	Популяризація та вивчення бібліотечного фонду
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	5. 
	Створення оптимальних умов зберігання
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	III. Робота з фондом підручників 

	1.
	Провести аналіз забезпеченості підручників
	Жовтень
	Усенко Р.І.
	

	2.
	Ведення реєстраційної картотеки підручників
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	3.
	Організація виставок «Нові надходження»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	4.
	Забезпечити розміщення підручників у книгосховищі
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	5. 
	Вилучати і списувати застарілі підручники, оформити надходження нових та отриманих взамін загублених
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	6. 
	Організувати збір підручників в кінці року.
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	7. 
	Скласти графік здачі підручників.
	Травень
	Усенко Р.І.
	

	8.
	Провести повну інвентаризацію фонду підручників, розмістити їх за класами, найменуваннями, роками видання.
	Квітень-травень, вересень-жовтень
	Усенко Р.І.
	

	IV. Масові заходи з популяризації літератури

	1.
	Виставка «1вересня – День знань»
	31.08-01.09.17
	Усенко Р.І.
	

	2.
	Виставка книг на тему «Україна та її герої»
	28.09.17
	Усенко Р.І.
	

	3.
	Книжкова виставка до Дня Українського козацтва «Козацькому роду – нема переводу»
	13.-16.10.17
	Усенко Р.І.
	

	4.
	Викладка літератури: -до Дня української писемності та мови «Мова материнська»
	08.-10.11.17
	Усенко Р.І.
	

	5.
	Виставка книг до Дня пам’яті жертв Голодомору та політичних репресій
	22-27.11.17
	Усенко Р.І.
	

	6.
	Книжкова поличка до Дня захисту прав людини «Людина-найвища цінність»
	10.11.17
	Усенко Р.І.
	

	7.
	Виставка «Права дитини»
	25.11-08.12.17
	Усенко Р.І.
	

	8.
	Викладка літератури до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом «СНІДУ-ні!»
	01.12.17
	Усенко Р.І.
	

	9.
	Виставка до Дня Збройних Сил України.
	06.12.17
	Усенко Р.І.
	

	10.
	Виставка казок «Великий сказочник Х. К. Андерсен»
	Жовтень,
грудень
	Усенко Р.І.
	

	11
	Виставка «Стежками  казок про зиму»
	Грудень-січень
	Усенко Р.І.
	

	12
	Виставка «До Дня святого Миколая»
	18-21.12.17
	Усенко Р.І.
	

	13
	Книжкова виставка до Дня Соборності України «День Соборності»
	22.-25.01.18
	Усенко Р.І.
	

	14
	100-річчя лицарського подвигу юних українців 29.01.1918 р. „Герої КРУТ”. Підібрати літературу і оформити книжкову виставку
	29.01.18
	Усенко Р.І.
	

	15
	Виставка книг  Жуля Верна
	08.02.18
	Усенко Р.І.
	

	16
	Організація тематичної полиці до Дня Святого Валентина
	14.02.18
	Усенко Р.І.
	

	17
	Викладка літератури до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав «Чужа війна»
	15.02.18
	Усенко Р.І.
	

	18
	Виставка «День спонтанного прояву доброти»
	16.-19.02.18
	Усенко Р.І.
	

	19
	Оформлення виставки «Полюбімо Україну Шевченківською любов’ю» 
	07.-09. 03.18
	Усенко Р.І.
	

	20
	Виставка «Міжнародний день прав жінок і миру»
	08.03.18
	Усенко Р.І.
	

	21
	Виставка до Міжнародного дня рідної мови
	21.03.18
	Усенко Р.І.
	

	22
	«Тиждень дитячої та юнацької книги» 
	26.03.18
	Усенко Р.І.
	

	23
	Скласти список рекомендованої літератури „Скільки світу, стільки й сміху”
	30.03-02.04.18
	Усенко Р.І.
	

	24
	Книжкова виставка до Міжнародного дня дитячої книги
	02.04.18
	Усенко Р.І.
	

	25
	Викладка літератури до дня космонавтики «Зоряне небо»
	12.04.18
	Усенко Р.І.
	

	26
	Організувати виставку «Чорнобилю кажемо – ні!»
	24.04.18
	Усенко Р.І.
	

	27
	Оформити тематичну полицю про Нову українську школу
	03-07.05.18
	Усенко Р.І.
	

	28
	Книжкова виставка до Днів пам’яті та примирення
	04.05.18
	Усенко Р.І.
	

	29
	Організувати виставку – вернісаж дитячих малюнків, аплікацій, до Дня Матері
	Травень
	Усенко Р.І.
	

	30
	Подорож у країну «Журналія». Періодичні видання для учнів початкової школи. (огляд-реклама видань).
	Травень
	Усенко Р.І.
	

	31
	Книжкові викладки до предметних тижнів: «Цікава фізика» «Про математику і математиків» «Історія для допитливих» «Цікава географія» «Душа народу бринить у слові» «Подорож у зелений світ природи»
	Згідно предметних тижнів
	Усенко Р.І.
	

	32
	Рейди – перевірки, щодо збереження підручників і навчальних посібників учнями та індивідуальні бесіди з учнями за наслідками рейдів – перевірок;
	І півріччя
ІІ півріччя
	Усенко Р.І.
	

	33
	Підбиття підсумків зі збереження підручників, навчальних посібників та інших книжок, оформлення звіту
	І півріччя
ІІ півріччя
	Усенко Р.І.
	

	V. Взаємодія шкільної бібліотеки з педпрацівниками

	1.
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури, що надійшла до бібліотеки. Обладнати виставки і поновлювати їх у ході надходження нової літератури: - «Педагогічні новинки» - «На допомогу класному керівнику»; «Знайомтесь, нова книга»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	2.
	Постійно надавати допомогу вчителям у підборі літератури 
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	3.
	Організація книжкової виставки на допомогу вчителям-предметникам: - «На допомогу вчителю-предметнику»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	4.
	Організація видачі (прийому) підручників класним керівникам 1-11 класів
	Вересень, травень
	 Усенко Р.І.
	

	5. 
	Проведення разом з класними керівниками бесід учнями про збереження підручників і художньої літератури - «Підручник у вашому житті» - «Дитина і книга»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
Класні керівники
	

	6. 
	Допомога класних керівників у перевірці підручників протягом року
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	7. 
	Надання допомоги в підготовці та проведенні масових заходів.
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	VІ. Інформаційна та довідково-бібліографічна робота

	1
	Проводити анкетування учнів з метою вивчення їх інформаційних потреб
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	2
	Проводити інформаційно-бібліографічні огляди книг і періодики
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	3
	Складати рекомендаційні списки книг для учнів і вчителів
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	4
	Бібліотечний урок інформаційної культури «Електронні бібліотеки на допомогу навчанню. Знамениті бібліотеки світу».
	Травень

	Усенко Р.І., Стахі В.С.
	

	5
	Проводити бібліотечно-бібліографічні уроки з метою популяризації бібліотечно-бібліографічних знань
	Увесь рік

	Усенко Р.І.
	

	6
	Ознайомити учнів з правилами користування бібліотекою, системою запису, розстановкою фонду
	Вересень
	Усенко Р.І.
	

	7
	Ознайомити учнів з АК/СК
	Жовтень
	Усенко Р.І.
	

	8
	Вести краєзнавчу полицю «Дунайські струни»
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	9
	Оформити книжково-ілюстративну виставку «Література рідного краю»
	Квітень
	Усенко Р.І.
	

	10
	Оформити тематичну полицю до Дня пам’яток історії та культури
	18.04.18
	Усенко Р.І.
	

	VІІ. Ведення довідково-бібліографічного апарату

	1
	Ведення АК і СК
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	2
	Надання бібліографічних консультацій
	Увесь рік
	Усенко Р.І.
	

	VІІІ. Формування бібліотечною фонду

	1
	Перевіряти фонд підручників, а також фонд художньої та методичної літератури з метою виявлення застарілої і зношеної літератури 
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	2
	Привести в належний стан документацію бібліотеки
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	3
	Продовжити обробку художньої літератури та методичної літератури згідно таблиць УДК
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	4
	Підписатись на періодичні видання
	Жовтень
	Усенко Р.І.
	

	5
	Провести аналіз використання складу фонду
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	6
	Звірка «Книги сумарного обліку» з даними звітів
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	7
	Списання морально застарілої та зношеної літератури
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	8
	Провести доброчинну акцію «Подаруй книгу шкільній бібліотеці!»
	Жовтень, квітень
	Усенко Р.І.
	

	9
	Оформити книжково-ілюстративні виставки та тематичні полиці:
• «Нові надходження літератури»;
• «Ці книги бібліотеці подарували учні»
	Протягом року
	Усенко Р.І.
	

	ІХ. Збереження книжкового фонду

	1.
	Організувати роботу «Книжкової лікарні»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	2.
	Перевірка читацьких формулярів з метою виявлення боржників; вчасне їх сповіщення.
	Щомісяця
	 Усенко Р.І.
	

	Х. Організаційно-методична робота

	1
	Оперативне ведення бібліотечної документації: - «Книга сумарного обліку»; «Інвентарна книга підручників»; «Інвентарна книга художньої літератури та методичної літератури»
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	2
	Систематично відвідувати МО, семінари шкільних бібліотекарів.
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	3
	Займатись постійним вдосконаленням знань бібліотечної справи та самоосвітою.
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	4
	Вибрати актив учнів для допомоги в роботі шкільної бібліотеки
	До 10.09.2015
	 Усенко Р.І.
	

	5
	Допомога учнів-активістів у проведенні рейдів перевірки підручників
	Кожен місяць
	 Усенко Р.І.
	

	6
	Залучення активістів – учнів для допомоги в роботі бібліотеки: технічна обробка літератури, ремонт книги, штемпелювання літератури, проведення масових заходів тощо.
	Протягом року
	 Усенко Р.І.
	

	ХІ. Робота над веб-сторiнкою шкiльної бiблiотеки на сайтi школи

	1
	Розмiщення у роздiлi "Шкiльна бiблiотека" на сайтi школи корисних посилань, iнформацiйних матерiалiв за тематичними добiрками.
	Протягом року
	Усенко Р.І., Стахі В.С.
	

	ХІІ. Зміцнення матеріально-технічної бази


	1
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	08.2018р.
	 Усенко Р.І.
	

	2
	Створення привабливого дизайну бібліотеки
	Увесь рік
	 Усенко Р.І.
	

	3
	Оформлення стендів
	Увесь рік
	 Усенко Р.І.
	



